NỘI DUNG HỌP KHOA - THÁNG 09/2018
KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ 

1. Công tác đào tạo:
· GV phải xem lịch công tác chung của trường ở egov và thông báo của khoa hàng ngày;
· Tiếp tục thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu HKI/2018-2019; Tổ chức cho HSSV đăng ký học lại các học phần còn nợ; Dự giờ (theo lịch và đột xuất) và kiểm tra hồ sơ GV, GV lên lớp phải có hồ sơ đầy đủ (kể cả GV thỉnh giảng và GV kiêm chức); Hoàn tất công tác tính phụ trội năm học 2017-2018;
· Chuẩn bị công tác tổ chức Lễ tốt nghiệp cho các khóa 15, 16 vào ngày 03/11/2018 (TK+PTK+TBM+GVCN+CVHT); Ngày hội việc làm vào ngày 3/11/2018;
· Ban hành các tiêu chí đánh giá GV, CBNV năm học 2018-2019; Các khoa xây dựng các dự án của Khoa; Triển khai chương trình đào tạo chất lượng cao ngành công nghệ Cơ khí và ngành công nghệ Điện – Điện tử 
· Lập kế hoạch đào tạo và dự tính khối lượng giảng dạy năm học 2018 – 2019; Tổ chức đào tạo bồi dưỡng công nhân tại các Doanh nghiệp; GV Lên kế hoạch thực tập tại DN;
· Triển khai công tác mua sắm vật tư, thiết bị và sửa chữa cơ bản; Tổ chức sửa chữa các thiết bị của các khoa; Kế hoạch vật tư thực tập học kỳ I/NH 2018-2019;
· Thực hiện các đề tài NCKH; Bế giảng khóa 9 và kết thúc chương trình hợp tác với Hiệp hội Năng lượng không biên giới Pháp; Khai giảng khóa 8 lớp đào tạo dự án Thợ Điện Xanh; Tổ chức lớp học Khởi nghiệp kinh doanh cho GV và SV; Tổ chức đào tạo Giáo viên giảng dạy lĩnh vực thang máy, thang cuốn; Thi Tin học ứng dụng;
· Thực hiện kiểm định chất lượng chương trình đào tạo (T.Thử); Triển khai kế hoạch hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO (T.Bảo + T.Cường).
· Tiếp tục đào tạo Thợ điện xanh và thang máy thang cuốn do Kone tổ chức cho SV; 
2. Công tác phục vụ đào tạo
· Đưa HSSV đi thăm quan các doanh nghiệp, nhà máy, xí nghiệp (tất cả GV);
· Tiếp tục thực hiện công tác tuyển dụng viên chức năm học 2018 – 2019 theo kế hoạch; Cử CB, GV, tham dự các lớp tập huấn bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ theo yêu cầu của Sở, Ban, Ngành;
· [bookmark: _GoBack]Góp ý các văn kiện và tổ chức Hội nghị CB, CC, VC tại đơn vị và Hội nghị đại biểu CB, CC, VC Trường vào ngày 27/10/2018 Dự kiến 27/10/2018 (GV không tham dự có dạy bình thường, GV tham dự ĐH cắt lịch  lên KH dạy bù, mặc đồng phục 2018) HN CB-CC tại khoa: chủ trì trưởng khoa và TT công đoàn khoa; 
· Tổ chức kỷ niệm Ngày Phụ nữ Việt Nam (20/10); Công tác chuẩn bị tổ chức kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam và khai giảng năm học 2018-2019 (14/11);
· GV đăng ký các danh hiệu thi đua, đăng ký đề tài Sáng kiến nộp về khoa trước ngày 10/10/2018;
· Thực hiện công tác văn thư, lưu trữ của khoa năm 2018;
· Thông báo cho HSSV các khóa cũ đóng học phí HKI/2018-2019;
· GV quản lý phòng và GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ; sắp xếp thiết bị mô hình gọn gàng; tắt điện, khóa cửa; gữi gìn văn phòng khoa sạch đẹp; kiểm tra PCCC và An toàn lao động để nắm tình hình và báo cho khoa.
3. Các công tác khác
· GV tham gia vận động các DN trợ tài cho SV như: Học bỗng, trang thiết bị, bóng đá SV khoa, hỗ trợ cho CLB Điện – Điện tử;
· Quý thầy cô tham gia giảng dạy các chuyên đề cho SV hoặc mời doanh nghiệp tham gia và giảng dạy cho GV và Câu lạc bộ Điện – Điện tử của khoa;
GV hỗ trợ cho các hoạt động Công đoàn, Đoàn Thanh niên, Hội Sinh viên.
4. Ý kiến
· 
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